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I° I
ly o
I |
; 1- connexion au travers de I'annuaire Académique i
ly o
H A I’aide de votre navigateur Internet Explorer ou Mozilla, connectez-vous a I’adresse ci-dessous : H
i% nttp://sconet.etab.ac-versailles.fr/arenb H
ly o
I / — ___ Il
IS S’identifier avec les identifiants T o
I et mot de passe de la eustiusenst |
\O\% messagerie personnelle e Education Nationale - Formulaire d'authentification é’ﬁ
I académique. Exemple : . _ I
% — - 880 B 1dentifiant requis o
H Identifiant : jdupont . H
o - kkkk o
io QOt de passe ) ez d'accéder a une ressource protégée Oﬁ
‘ ‘ /\ tifiez wous en entrank votre identifiant et votre mot de passe. ‘ ‘
‘O‘O Identifiant: Oﬁ
‘o“’ Mot de passe: [ OU
H ahder £ H
l, o
H rowered by (Y ClearTrust H
I° I
ly o
I° I
ly o
I° I
ly o
\f 2 . _ S 0“
It - Bienvenue sur le Portail des applications o
;L Jw
" Le portail affiche les différentes applications installées, en fonction des droits de I’utilisateur que le chef I
. I’établissement aura pré-défini. Pl
;L Jw
I lUt|I|sat|e_urs_ ayant TOUS les droits sur TOUTES Utilisateurs ayant les droits uniquement sur |
i es applications I’application BASE ELEVES. -
ly o
I° I
| e - L) 3 WA™ N J
w o w
‘o% Bienvenue é’o‘
HO Bienvenue wiuuuc oc OH
I° I
ly o
I° gh I
L APPLICATIONS SCONET o
HO &cces Nomenclature OH
Il Acces Donnees Communas [
ﬁ% fcces Base Eleve 5‘0‘
ly o
I° I
ly o
I° I
ly o
I° I
ly o
I° I
ly o
I° I
ly o
I° I
ly o
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10‘% LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET-BEE ‘1
I ol
N I
I8 ol
I |
* 1- Accéder a I'application « Données Communes » au travers du portail &
I8 ol
N I
I ol
N I
Il o
"’ 2 - , . I
s - Modifier 'adresse, le nom du chef d’etablissement..... N
H |
T I
I8 ol
HO I Paramétres Généraux OH
L‘O 2 SETeT Numéro 0€ Siren o!
HO Horaires Dénomination principale college lovis DELGRES Dénomination complémentaire OH
L‘Oo Secteur Public Privé Type d'établissement LYCEE OOU
H Académie VERSAILLES (25) H
° pédagogigues So
I I
o I Coord & \ 5o
w Adresse rtier Saint James Téléphane 07777 777 “
LOO Courrigl 1 O%‘
‘ ‘ Courriel 2 H
L‘% Télécopie ISSEEasane OOU
‘ ‘ Pays FRANCE Eoite postale ‘ ‘
L‘o Code postal 97250 Commune SAINT-PIERRE o!
HO N\ Modifier OH
[l 2 Responsable, gestionnaire et agent co [|
“o Mom du responsable MrLI'""TT™Y z 92 - \ o”
" e Les coordonnées de I’établissement 5
om du gestiennaire ues - 7 .-y . \ - -
I d = apparaissent dans les éditions & destination J
I des familles : ne pas oublier d’apporter les I
L modifications nécessaires o
! — — |
N I
I ol
| |
; 3- Vérifier les dates du calendrier : année scolaire, vacances scolaires ... &
I ol
\f T\
L‘g, e IE Année scolaire go‘
Il - - Bt oA B e 04/09/2006 Erfimerinn S 30/06/2007 I
‘ | Ly Année scolaira H
“"% i» Vacances scolaires Date rentrée professeurs ﬁm&@ﬁ Date sortie professeurs 31/08/2007 Ooi
Il Aulies ?'_éfiCdes [ Valider Annuler [
&2 ty Jours fériés So
[l [l
“o Horaires o”
e Paramétres °?
H génsraux | H
% Péricdes So
H &dagogigues H
o [ETrprEReT En période de rentrée, cette date permet, lors de la creation &
‘} d’un éléve dans le module Base Eléve, d’initialiser la date }‘
I . o ; i
" de rentrée dans I’établissement contenue dans sa fiche. I
I8 ol
N I
I8 ol
N I
I8 ol
N I
I8 ol
N I
I8 ol
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ﬁ% LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET-BEE H
I Jl
[l [l
. .
H |
Ii A- sajsi Ari : : b
I Saisir les dates des périodes péedagogiques. Jl
H |
Il = I Trimestre I
I |
% Trimestre Libellé Long Début Fin So
‘ } FlErEiies TL Ler trimestre 01/09/2005 13/11/2005 } ‘
H \TB 2iéme Trimestre 27/02/2006 20/06/2006 H
o0 > Trimestre °?
w > Semestre “
LOO iy Autres périodes 000‘
H Gestion Financiére H
“o El&ve o”
\f —— | Ces dates sont utilisées par T\
o exemple, dans I’application “
I ABSENCES I
% So
H |
H |
[l [l
o i
[l [l
L 5 o ) . . . Pl
I - Saisir les paramétrages de la demi-pension et de I'internat. I
. i
[l [l
I _ o
°© Accueil Aide Guide Edition Quitter °
[l [l
“ IE Basculement de la saisie des RIB et des régimes éléves ”
% La saisie das RIBs et des régi se fait exclusi t dans le module BEE. So
H :ﬂra\ra\st H
3 s
w i Jours de restauration scolaire “
L% édraorluesr‘ Choix de I'établigsement d’hébergement Ooo‘
w i
o Pl
[l [l
L‘O Retirer I'é‘tablissemerﬁ\ || Ajouter un établissement O‘o‘
Régime demi-pensionnaire du LYCEE GENERANET TECHNOLOGIQUE 08200043

\} }\
L% Repas Lundi Mardi Mercredi Jeudi Yendredi Lamedi Dimanche OOO‘
H Déjzuner i i g i " i ] H
‘O‘% ‘ Modifier | Oo‘o‘
HO Régime interne du LYCEE GENERAL ET TECHNOLDGIQUE 08200043 OH
‘O‘O Repas Lundi Mardi Mercredi Jeudi Yendradi Samedi Dimanche Oﬁ
L Déjmuner o 7 e P 7 ” ] o
I Diner = 4 = ® [ ] ] I
U% ‘ Modifier | OOU
[l [l
. .
[l [l
Il I
ﬁ% Actuellement cette transaction permet de faire basculer la — H
I saisie des RIB et des régimes vers le module de la Gestion J
I Financiére des Eléves : leur saisie n’est alors plus possible al
IS dans le module Base Eléves. M
H Une modification de cette transaction est en cours et non H
H finalisée a I’heure ou cette documentation est diffusée. H
. .
[l [l
. .
[l [l
o i
[l

I
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. Qcceder a l'application « Nomenclatures » au travers du portail
e

"’

e

- iLes nomenclatures sont-elles arrivées ? >

u

%

‘ } Conealtation I: Liste des nomenclatures réceptionnées

L% = o Déposéla o Libella Code de la nomenclature o = T‘:p-edela nomenclature
[l @ 24/11/2005 Nomenclature des MEF NXSWPBZ01 profilable

Ech 2 S11f omendature des matiéres rofilable

U% . - i:.’iifggg: :omenclature des protgrammes :gxgggg: groﬂlable

[ o N?m;t"_clﬂtl,"es 24/11/2005 Combindaisgn Ioptions obligatoires NXSWPB307 pro\‘i‘ljab[je

| . re.ce .“""'EE 2 005 Ni.vefu e diplém| i standar

L% HRERREER SinEe——mames—— | Consulter le tableau des échanges : la i

H réception est automatique.

%

[l

|

-

[l

. 3- profi &tabli

= .0 Profiler les nomenclatures pour I'établissement

H

H

% ; © Profilage des formations

I Consultation TroerrriT Nombre de Sélection Profilage
‘ L Profilage | Formations de scolarisation 32 MEF sélectionnés >
‘ ‘O S ESinnalatnt Matigres optionnelles 27 matigres optionnelles sélecticnnées

L‘% Z?Dr:—';i:‘izns Date du dernier profilage : 02/06/2006

[l iy Matig&res ETP =

Uo s Circuits de | L ST |

HO transport /'
e
[l . .
L Le profilage va consister —
H @-a sélectionner les formations MEF
H et les matieres enseignées dans votre
I, établissement.
"’
i
[l
i
[l
i
[l
L
Il [AIDE EN FRANCAS
% ALLEMAND LVT

o ALLEMAND LVZ
H AMGLAS LV
l EDUCATION CviouE
% EDUCATION MUSICALE
H Franicae "
H e |
L
"’
i
[l . . . .
\‘ @-alancer le profilage qui va constituer ne pas oublier de cliquer
H ainsi les combinaisons d'options, sur le bouton "Lancer le
& obligatoires et facultatives, en fonction des rofilage" : la date du
P g

I programmes nationaux profilage est mise & jou
&)
[l
L
"’
i
[l
I

°
—

Q
|

o2

° ° ° ° ° o, ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °
oS-l -« Y il - i - — . d—  f—  df— - d— - Mis— - p— f— di— - M—

° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °
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4- s¢lectionner les formations d’origine

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET'BEE

& _MEF d'origine
Consultation - i
f MEF de la nomenclature académique

*» Formations ANDE SECTION

; Formations El

* d'origine

: o E2

ty Matieres ETP

i, Circuits de
transport

Echangas BEME MUSIQUE

MEF sélectionnés par I'établissament

&l 2CAP2 MECAMAINT OP_A: VEHICULES PARTIC |
=] PETITE SECTIONM =|
MOYEMNMNE SECTION i
cM cP
1ER DEGRE : ADAPTATION Cm2
1ER DEGRE : INTEGRATION SCOLAIRE 1ER DEGRE: INITIATION
=" BEME
BEME D'ACCUEIL BEME
S5EME MUSIQUE 4EME
S5EME D'ACCUEIL v 4EME D'ACCUEIL v
Vaiider | [ Annuler |

Cette nomenclature va servir, dans sconet-bee, a saisir et
a contrdler la formation de I’année précédente (ou
formation de provenance), de I'éléve.

: & Matiéres ETP

i Sélectionner le MEF :

Circuits de
& transport MATHEMATIQUES

Profilage | 1CAP2 EMPLOYE COMMERCE MULTISPECIALITES b

z:Formations Matiéras ETP Modalité d'élaction
Fermations

* d'arigine ANALYSE FONCTIONNELLE ET STRUCTURELLE MESURE SPECIFIQUE

> Matidres ETP TECHNOLOGIE MESURE SPECIFIQUE

MATHEMATIQUES MATIERE ENSEIGNEE OPFTION FACULTATIVE
TECHNOLOGIE MATIERE ENSEIGNEE EM TRONC COMMUN
MODULE ENSEIGNEMENT RELIGIEUX

ANALYSE FONCTIONNELLE ET STRUCTURELLE MATIERE ENSEIGNEE OPFTION FACULTATIVE

COMMERCIALISATION-GESTION MATIERE ENSEIGNEE EM TRONC COMMUN

Heures prévues : 15.50 Heures saisies : 72.50

Horaires El
2.0 El

AJOUT ACADEMIQUE AU PROGRAMME

s0.0[5]
4.0
g.0[5]
zo[=]
0.0[=]

S.SEl
L,DE'

Exporier ETP vers 5TS

— | Définition des matieres ETP (Enseignement
Technique Professionnel) : matiéres
professionnelles au programme de chaque MEF, a
décliner avec les horaires correspondants.

\
‘O
\
‘O
\
‘O
|
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
L
] A -
3 5- Sélectionner les matieres ETP
|
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
‘O
\
L
f Diffusion Nationale Toulouse juin 2006

Ces matieres, une fois définies, pourront
étre transférées a tout moment vers
I’application STS-WEB et serviront a
deéfinir les enseignements attribués aux
enseignants.
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET'BEE
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I° I
ly o
I° I
I8 J
I |
s /ﬁu sont les structures : les divisions et les groupes ? s
H |
I° I
I J
I° I
i / ‘. ol
"’ Elles se trouvent dans I
U , R R Bienvenue \‘
% I’application Structures et 8
I Services : STS-Web application STS ]
I accessible depuis le portail. ' Mize 3 jour °
e L’acces a cette application est Corsulkation il
H fonction de vos droits application de delegation H
‘0‘% utillsateurs application de delegation gﬁ
It \ SCONET J
i° fces Nomendaturs Oi
“ Artes Dofnees Commung ”
0% fcces Base Elave 5o
I I
I J
I° I
I J
I° I
I . o
" 2\-Comment les créer et les mettre a jour ? °
I J
I° I
I J
I° I
U% Structure et Services -| é"o‘
H " Choix de I'année a traiter H
H Choix de I'année a traiter H
i% IZDDS - 2006 'I g‘o‘
I8 Pour de plus amples valider | Jl
HO fenSEIgnementS,_ Se reporter Structure - Présentation OH
© a la documentation sur cette Divitons | [Gestion des diicions] %
I application ainsi qu’a son _ |
‘O‘% aide en Iigne Groupes | [Gestion des groupes] ‘?‘O‘
“ Consultation : [Consultation de la structure] ”
}T Coiit structure : [Coilt de la structure] Oﬂ
I° I
I8 J
I° I
I8 J
I° I
I8 J
Ii A . - I . I
Lo Lors de la validation des créations (ou des modifications) des divisions et des groupes dans o
H I’application STS-Web, un échange immeédiat sera effectué avec I’application SCONET : les divisions et H
ﬁ% les groupes seront alors envoyés immédiatement vers I’application Sconet afin de permettre a I’ utilisateur H
L de scolariser les éleves dans ces structures. )
I il
IS En retour, I’application SCONET-BEE enverra tous les soirs, les effectifs des divisions et des groupes, M
I calculés a partir des créations et des modifications de fiches éleves. |
I° I
I8 J
I° I
I8 J
I° I
I8 J
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET'BEE

Etape 5

*xkx

ECHANGES de DOSSIERS ELEVES entre
ETABLISSEMENTS

Cette étape peut également Etre effectuée AVANT [étape 4

A' Les échanges de dossiers entre établissements doivent IMPERATIVEMENT étre
effectués APRES la réception des dossiers issus de I’ Affectation

RECEPTIONNER LES RESULTATS D'AFFECTATION | -
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET'BEE

1- ETAPE 1 : IMPORTER les dossiers éleves issus de 'AFFECTATION

Fiches élaves IMPORTER DOSSIER ELEYE DEPUIS UM AUTRE EPLE

Affectations

divisions/groupes Fi Liste des éléves
[ucun résulest trouué
Explaitation

Sélectionner les éléves qui sont
b Importer affectés dans votre
b pasien cles établissement a I’issue des
Sl procédures d’affectation, et qui
f L . arriveront pour la rentrée 2006-
chef 2007

d'établizsement

iy Exporter

i» Suivi des échanges

Dans I’établissement d’accueil :
A la suite de cette transaction, les éleéves sont automatiquement scolarisés dans les MEF.
Vous pourrez alors, avec la transaction « Affecter en division/groupes » répartir rapidement ces éléves dans
leur division.

Dans I’établissement d’origine de I’éléve :

A la suite de cette transaction dans I’établissement d’accueil, si I’éléve affecté est issu d’un établissement
SCONET de I’académie, son motif de sortie et sa date de sortie seront automatiquement renseigné dans
I"application.

2- ETAPE 2 ENVOYER les dossiers éléeves vers un autre EPLE

Les 2 transactions suivantes permettent I’échange de dossiers entre des établissements SCONET d’une méme
académie, et a n’importe quel moment dans I’année

(exemple : établissement qui ouvre a la rentrée et qui recoit un panel d’éléves des établissements voisins,
Stablissements qui ferment a la rentrée et dont les éleves sont accueillis ailleurs, éléves changeant d’établissement

2n cours d’année. ....) - -
La date et le motif de sortie
/ de ces éleves seront
; / automatiquement renseignés
EXPORTER DOSSIER ELEVE#RS UN AUTRE EPLE au Cours des tl’ansaCtionS

N\_ | & Identification de 'élave -, sulvantes.

Nom Prénomy Né(e) e Scolarisé(e) MEF Div.

I [ 7/ [ =l /[ =] [hon ==l =]

Dans I’établissement — &
d’origine

1) demander le transfert des
dossiers d’un ou plusieurs .
éléves vers un autre R A
établissement d’accueil o )
2) un transfert doit étre effectué

pour chague établissement pesi
d’accueil J

Rechercher

™ Tout sélecti 7/ Tout désélecti

Prénom 1 Prénom 2 Prénom 3 Nae) le Div. Sélectonner

ABE Nadir 05/01/1989
ABE Sami 21/07/1531
ABE - Brshim 30/08/1991
ARDE Maurad Elrnir 08/01/1552

(|

RAPPEL : I’envoi et la réception des dossiers entre EPLE ne doivent étre effectués qu’ APRES la réception des
Jossiers issus de I’AFFECTATION (post 3°™ ou Post Bep ou Post Bac)
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET'BEE

3- ETAPE 2 RECEPTIONNER les dossiers éléves envoyeés par un autre

(]

EPLE
1 A H ’ - . IMPORTER DOSSIER ELEYE DEPUIS UM AUTRE EPLE CE
Dans | etabllssementfj accueil : Dl
permet de refuser ou d’accepter B i e eves
i 1 ucun résultat trouvé
des dossiers transmis FI" e
[Exploitation |

iy Irmporter
> Dossiers éléves
depuis un autre
EPLE
‘s arrivant da la
BAS
*r exportés parun
chef
d*établissement
i Exporter

i Suivi des échanges

o L’établissement d’accueil voit tous les dossiers que lui ont transmis un ou plusieurs établissements
d’origine.

O La liste des éleves est triée par ordre alphabétique sur le nom des éléves, elle peut également-étre
triée par établissement d’origine et nom des éleves en cliquant sur I’entéte de la colonne
« Etablissement d’origine ».

L’établissement d’accueil a la possibilité :
e de refuser un ou plusieurs dossiers (sélection éléves + | Supprimer |).

e d’accepter un ou plusieurs dossiers (sélection éléves + | Importer |).
e Un message confirme que I’import des dossiers a bien été effectué.

Le dossier éléve de I’établissement d’origine vers I’établissement d’accueil, comprend :
e les données relatives a I’éléve
o les données relatives aux responsables de I’éleve
o les données relatives aux scolarités années précédentes et année en cours de I’éléve
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LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET'BEE

|

o2

il

ol

I

o

Ou

@céder al'application « Base Eléves » au travers du portail ]

I

J

|

. R I

@mment RECHERCHER la fiche d'un eleveD j

J}

Cette page permet : N

o

e de rechercher un nom en tapant le nom complet d’un éleve H

e QU de rechercher une liste de noms en tapant seulement une ou plusieurs lettres H

o OU d’effectuer une recherche au travers des colonnes affichées dans le tableau : éléves d’une division, |

date de naissance, scolarisé ou non scolarisé, fiche compléte OU A compléter OH

Fiches éléves Nom & Divisi Né(e) le Scolarisé(d) Etat OH

» Fiche individuelle || Il |[ caen ¥ || ttous) ¥ | /[ ttous) ¥ ttous) » | ttous) ¥ | Chercher "ﬁ

> Sélection élaves ”

tx Motif de sortie S

iy Isllfppression fiche Il

“» Création rapide o Rt l_Aj&J é’u

EIEVE_E CAEN 18/10/h98s Compléts | Modifier Il

T e CAEN 27/02/ Non AcompléterQ | Compléter | %

Explofiation o~ | Degk s Pl i i Il sera toujours possible de : H

/ L Les petites fleches servent & - MODIFIER une fiche compléete b

trier les colonnes dans I’ordre - COMPLETER une fiche @avec les ‘\

croissant ou décroissant informations obligatoires H

- AJOUTER, donc créer une fiche éléve H

o

I

o

|

12 . ]

_ . , £1 S

\3\CONSULTER la fiche d’un éleve H

O“

A partir de la liste issue de la ‘

recherche, cliquer sur le nom pour ScoNet BEE H

?n‘trer en consultation de la fiche he individuelle > Identification > Consultation gﬁ

: éleve correspondante. l

Accueil %

. }\

Fiches &léves = . - ) go‘

+ Fiche individuelle ‘Identification | Scolarité Responsables Adresse &léve nS_'IclﬁLlapr:fss :&zfrli'ltes 3 gtg::;sement Photo H

» Sélection gléves " A : : - - : - e & o 51 » v ol

REE ¥ CAENMARTIN Thomas gﬁi} |gu1 jour le 11/04/2006 Madif OH

3 ‘Sgppression fiche ”

glave Mom CAENMARTIN Préncm(s) Thomas So

» Création rapide “
glaves . . ISP ate d'entrée

TS Imprimer la fiche éléve-responsable REtEEiins 001 002003 il

i_iViSicTnSf_ ey Mationalité FRAMCE H

sxploitation o

|

Les fleches permettent de passer Visualiser la fiche compléte Cliquer sur ce bouton pour | — H

d’une fiche éléve a une autre dans la entrer en modification o

liste affichée a la suite d’une dans I’onglet ouvert Il

recherche M

|
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ly o
| ]
e , . N
i &MODIFIER la fiche d’un ele\D OOLJ
[ [l
I, J
" Neufs onglets sont a votre disposition pour modifier toutes les parties d’une fiche éleve. °l
I Attention a bien VALIDER votre saisie. o
;L ]
o ninlsiiee °°
I L |
° easelgnement °
i° Y Fiches éléves > Fiche individuelle > Identification > Modification °i
U% Accueil aide Guide Editicn 5’!
[ [l
U% .ﬁclusél’zvﬁ Identification € | Scolarite i Responsables @ Adresse slave f’:ﬂ;;rs: ﬁ?ﬂz:ii;ise_ g::gﬁs.s?ment Photo (;:U
H : :::t:::':!l::::e DIFTOULOUSE Elisabeth - Scolaris&{=ft- TSTI Mis= 3 jour |= 10/06/2006 H
‘0‘% > Motif de sortie / 5‘0‘
I8 E ;észression fiche * Nom |DIFTOULOUSE // | *Brénom(s) [Elisabeth | [sytvie | |[ehislaine | J
} L & ;I’éf—‘.'\z:ol‘l SBISE INE | / | M® interne 10208 Date d'entrée OH
%0 Affactations 00
[l Sexe () Masculin )}{Féminin Mationalitz [FRANCE [l
It o
- i) e / &
I J
i" @ En France DépartemsAt l:“ | Commune | // || | Oi
\ |
L% (A l'étranger Pays | | Commune | / | é’o‘
| / |
‘0‘% / I WValider _| I Annuler |/ gﬁ
I z L J
0 Onglet RESPONSABLES (légal 1, 1égal2, Onglet Sortie de I’établissement °
IS financier et correspondant) de I’éléve M
| ]
| ]
[ <EPrécisions codes postaux / codes Insee > |
i i
IS 0 Lors de la saisie d’une adresse (éléve ou responsable), il est important de saisir le bon libellé postal s,
I pour un bon acheminement du courrier. |
I A/ Pour un méme code commune INSEE, on peut avoir plusieurs codes postaux : |
\O\% Code INSEE Libellé INSEE Code postal Libellé postal H
Uo 59350 LILLE 59000 LILLE O‘O\
H 59350 LILLE 59260 HELLEMMES LILLE H
- 59350 LILLE 59777 EURALILLE o
I 59350 LILLE 59800 LILLE Pl
I 59350 LILLE 59160 LOMME |
i I
L‘% B/ Pour un méme code postal, on peut avoir plusieurs communes INSEE ‘\
H Code INSEE Libellé INSEE Code postal Libellé postal H
- 63174 GRANDVAL 63890 GRANDVAL o
U% 63314 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE 63890 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE é’!
I 63337 SAINT-ELOY-LA-GLACIERE 63890 SAINT-ELOY-LA-GLACIERE |
H 63230 LE MONESTIER 63890 LE MONESTIER H
| ]
| ]
| ]
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L

I°

e

[l 6 g 7 ;7

s ="Saisie de la scolarité precédente

[l

e

i 0 Saisie de la scolarité précedente : un éléve peut provenir de plusieurs environnements différents :
[

L‘% o  Eléve scolarisé dans un établissement connu ( code RNE connu)

I e  Eléve scolarisé dans un établissement inconnu ( code RNE non connu

I

% e Eléve non scolarisé

[l . e 1z

I8 e Eléve scolarisé a I’étranger

I . . A . .

l, Lors de I’enregistrement de la scolarité an dernier, I’utilisateur doit cocher dans quel cas se situe I’éléve :
Q9

w = Scolarisé dtablissement connu ¥ Scolarisé établissementinconnu ¥ Mon scolarisé ¥ Scolarisé I'étranger

|

I°

It

I°

I . oo . Lo

% a En fonction du choix fait, la suite de la saisie difféere :

u

OO Y - 7 Ve -

H" Cas 1 : Eléve scolarisé dans un établissement connu

izé établissement connu colarisé établizsementinconnu on scolarisé colarisé & ["étranger

o @ Seolarisé énabl : " Scolarisé établ * Ty larisé © Scolarisé & I'éerang

[l

Il Code de 'étshlissement | Siwous ne connaissez pas le code établissement Département [ =l [0k | Type érablissement | |
‘0‘% Charaer la liste des établissernents =

| - — — =

L% Pour identifier I’établissement :

H - Soit saisir directement le code RNE

ﬁ% - Soit retrouver I’établissement en sélectionnant un département et un type d’établissement,

I et en cliquant sur le lien « Charger la liste des établissements ».

H Le code provenance de I’éléve ( étab public/privé de/hors académie) est déduit automatiguement.

<

[l \ _ . . .

I8 Cas 2 : Eléve scolarisé dans un établissement inconnu

H " eolarisé établissement connu % Scolarisé établissementinconnu © Mon scolarisé © Scolarisé 3 I'étranger

HO Département I ;I Provenance I ;I

I

H L’établissement n’étant pas connu, le département et le code provenance, doivent au moins étre définis.
I

H Cas 3 : Eléve non scolarisé

OO

° " Scalarisé érablizsement connu | Scolarisé établizsement incannu ™ Man scolarisé © Scolarizé § I'étrangar
[l

I

HO Cépartement I ;I

J - - .

o ur un éléve non scolarisé, seul le département de provenance doit étre renseigné. Le code provenance prend
I automatiquement la valeur « AUTRE ».

I°

I . c o xtas

H Cas 4 : Eléve scolarisé a I’étranger

LL 7 Scolarisé établissement connu T Scolarizé érablissementincannu € Mon scolarisé © Scolarizé & I'étranger

[l

U% Dépatternent [999 PrOVEnance: ;I

[l

L‘% MEF f Spécialité I :I:g :x:g:: EEERS CEE i Statut éléve I ;I
H ETAE. FRANCAIS A L ETRANGER Division [

< .

[l

“ Dans le cas d’un éléve scolarisé a I’étranger, le code département est automatiquement initialisé a la valeur 999
H (ETRANGER).3 valeurs sont autorisées dans le code provenance (Etab.EtrangerHorsCee, Etab. EtrangerCee,
H Etab.Francais a I’étranger)
I
I°
-
[l
-
[l
I
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(- CREER rapidement un panel d’éléves

o

o o
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o

iy Fiche individuelle
iy Sélection éléves

i s I Création rapide de fiches éléves ..

i Motif de sortie MEF |

|

i» Suppression fiche
gléve = o e
i Identification des éléves .

. Pour affecter tous les éléves au méme MEF/division, veuillez sélectionner le MEF et éventuellement la division concernée .

i» Création rapide

* Prénom 1

Prénom 2

Prénom 3

* Nafe) la

aléves N° ligne * Nom
e |
divisions/groupe
Exploitation = | |
Liaisons 3 | |
4 | |

\

\Vous pouvez ainsi :
- éditer rapidement des listes

divisions /groupes »

Cette transaction vous permet de saisir, avec un minimum d’informations (Nom, prénoms, date de naissance et
MEF) tous les nouveaux entrants non issus de I’affectation.

- répartir ensuite plus facilement les éléves par division / groupes....avec la transaction « Affectations

8- REPARTIR les éléves dans les MEF

AFFECTATIONS

Fiches éléves

Affectations
divisions/groupes

i MEF d'affectation de I'an dernier -

i» Comptage

i» Affactations
Division/Groupe

> Affectations Mef

Sélection du MEF de I'an dernier

MEF d'affectation de |'an dernier

Exploitation

Les éléves cherchés sent pour'année en cours =

| 2DE DETERMINATION

Odéjé affectés & un MEF mais pas 3 une division

Odéjé affectés & un MEF et & une division

Otous

@ non affectés & un MEF

@ MEF et/ou division d'accueil des éléves pour I'année en cours .

MEF

Sélection du MEF et/ ou de la division d'accueil des &léves pour I'année en cours

| T_STI GENIE MECANICQ: SYSTEMES MOTORISES Y |

I Suite

dans un MEF de I’année en cours.

Cette transaction permet de rechercher des éléves sur leur MEF de I’an dernier afin de les affecter en masse

(exemple : les « montées de classe » : rechercher les éléves de 4™ de I’an dernier pour leur affecter un Mef
de 3°™ et éventuellement leur affecter en méme temps une division).
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J
I
o
[|
9_ P, . J
REPARTIR les éléves dans les divisions ou dans les groupes *
!
P S AFFECTATIONS H
i & Division/ Groupe d'affectation . L’application va rechercher les éléves H
o e e et a affecter en fonction des critéres et J
o v S des filtres qui auront été sélectionnés. I
[Exploitation | O croupe o‘\
[Laisens ] o°
Sélectionnez la division de vatre chaix I
o
1BPCL Oﬁ
1EPCT “
1sTI | Suite. o,
2CAR1 60
2CARZ H
J
I
7 l
Fiches &laves AFFECTATIONS gﬁ
:ivisﬂ“_:t:f‘"::" I Division/Groupe d'affectation .. O\‘
is Comptage Critéres sélectionnés Oﬁ
‘s Affectations Wous allez affecter des léves 3 |z division TSTI ‘
Division/Groupe | MEF(s) correspondant(s) : T_STI GENIE MECANIQ: SYSTEMES MOTORISES %‘
i Affectations Mef OH
|Expioitation | ;g Recherche des éléves a affecter - [
[Lsisons  [ciiares de recherche o0
Aucun critéra = Aucun critére } }
OO
Filtres: ©
Affectés & aucune division, H
o
I Liste des éléves - - : ] - Il
I Valider l Réinitialiser I Retour | ] E] Imprimer o‘ ‘
Sélectidgnés |0 Non sélectionnés |1 Oﬁ
Nom  Prénom 1 MEF Div. Eléve 3 Secter 3 la division TSTI OU
AKX Test T_STI GEMIE MECANIG: SYSTEMES MOTORISES O H
| Valider : [ reinitializer i Retour, ] +20 (&) Imprimer. OH
I
o
[|
10-  saisir| ifs d ie des 618 “
Saisir les motifs de sortie des éleves é’i
o
' [|
Fiches éltves | FICHE 0
iz Fiche individuslle : y [l
iy Sélection éléves E_Motif de sortie . é’u
iy Motif de sortie Raecherche des &léves par critéres I
)aésluézzression fiche  |\roulez-vous choisir le mef de I'année en cours ou de l'année précédente 7 gu
i+ Création rapide O Annge en cours H
gléves 9%
- @ Année précédents °
Affectations ‘ [l
divisicns/groupes MEF o”
Exploitation | OH
Lizisons | | SEME Bt | O”
I
o
O eleve avee motif °?
[|
@ gléve sans motif H
(@) les éle e
.. . ST 3z - il; es eleves

— | Saisie « groupée » des éléves sortants de I’établissement = |
(exemple : éléves de 3°™, de Terminale.) - — g
.. . . . | Rechercher Il
- Choisir un Mef, - choisir un motif de sortie J
- saisir une date de sortie I
- sélectionner les éléves voulus o
[|
o
[|
J
gO
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| |
10‘% LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCONET'BEE é’fl
I Jl
| |
| |
» ©11- SuPPRIMER lafiche d'un éléve 5
ly o
H @ I Liste des fiches éléves pouvant 8tre supprimées . H
‘o‘o : ;Er:ctiigii:\dé‘fe”: Note. Un éléve peut &tre supprimé 5'il remplit les 3 c :l'éléve est il ne s'est pas présenté, il n"est pas scolarisé. Oﬁ
. e, S .
‘\o N ?::tmn rapide Sélectionnar Nor Prénom(s) Néfe) la N= national O\‘
io i :I::;“io Qus ] KOF. Lobna 14/10/1993 2508 Oﬁ
|l rd:‘;")bc!“”ables O LE ... Charly 25/03/1993 2505 I
% T T C Luw Eleanare 0502982 2504 oo
H divisiong/graupes Il MON Edith 03/08/1994 25050 H
% Saizie eh masse | m| I Megane 16/01/1994 25050 So
[l E:;F::‘:as == : m PL Michail 29/07/1924 250507 Il
‘0‘% | 777 Dada 01/01/1985 Oo‘o‘
[ 7 occurances troudas, I
Iy o
H — | Toutes les fiches éléves ne peuvent pas étre supprimeées : ne seront recherchées H
\O\% et affichées que les fiches répondant aux conditions énoncées. H
s o
[l [l
o o
[l [l
i o
[l [l
l, ol
"’ I
l, ol
"’ I
l, o
H" 12- Editer uneliste alphabétique des éleves par division OH
"’ I
1A o
} } Gescieiss | EXPLOITATION } }
il > Listes standard i Suite 1 Il
U% i iagi(;rd‘:-'gar“f | Choix - de la liste standard -+ OOU
H > Extractions liste  Typedets: i H
‘ | Feeons iste MLPHABETIQUE des élives i ”
&2 T Génirale S
\} € fa s }\
L% R DIVISION O%‘
[l 2 parcROURE [l
U% 0 par COMMUNE de résidence é’U
| } A2 MON scolarisésiet SANS Matif de Sortie } |
10‘% Lista das REGIMES des éliuss 00‘01
£ Alphaséiaus géndral sUr s nom des dldies
U% A2 paFDIVISION gu
H ¥ ParREGIME: H
‘o‘% Liste das éléves BOURSIERS g‘o‘
‘ | L plphabétique asnéral’sur le nom dezdlaves ”
% ¥ parDIVISION 8o
H o Fartype de BOURSE: H
I °l
IS “ | Un panel de listes est & votre disposition. M
I - les listes standard permettent I’édition directe sur imprimante (fichier PDF) |
ﬁ% - les extractions standard sont identiques aux listes mais permettent la H
Lo constitution d’un fichier Excel. (fichier XLS) o
| |
"’ I
i o
[l [l
1A o
H Diffusion Nationale Toulouse juin 2006 25/33 OH
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10‘% LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET'BEE é"O:
Il ol
N I
I ol
I |
2 13- COMPTER les éléves sﬁ
I8 ol
N I
Il I
% Fiches dlevas COMPTAGE S
‘ ‘ Affactations H
‘ | d'-visinns;;mn; K _Champs de comptage . | ‘
0% » Comptage MEF MEF sélectionnés g"
[l e Al 3 _STI GENIE MECAN S v [l
‘ L » Affactations Mef ‘ |Ajout+>>] 1 GEN‘IE‘ MECAN MES MOTC 0‘ ‘
%0 |Eploitation | - CAPZ EM COMMERCE MULTISPECIALITES o°
} } @ .: l << Enlever i) :LCI.EA:;';:.)::{‘:\".‘EHIC..DAF.T. } }
ﬁ% FE Critérég de comptage - gﬁ
‘ ‘ Critére 1 ‘ Valeur 1 ‘ ‘
[l . e, [l
e Trois possibilités pour compter . = — o
} | 1) avec la transaction « Affectations H
% divisions /groupes » en utilisant des S
[l iy EXPLOITATION I
Ik criteres de comptage (compter les I — Jl
v demi-pensionnaires filles et garcons, % Chobx de la liste standard . °
1S compter les options,....) S pivere Wl o
H 2) dans les « listes standard », compter e 8“"“'& H
ﬁ% les éleves dans les divisions ou dans | Geizans @ e H
L\O IeS groupes 8 ParGROUDEI By OU
H 3) dans les « extractions standard » ou O NN scolarsds e SANS Maritda soria H
5 « personnal ISéES » Comptel' dans un L\ste des REGIMES des cléves s
} } fichier EXCEL (B e R e e e e } }
0% COMPTAGE 000
} } O Division par MEF H
I |
"’ I
Il ol
i 14- EDITER DES ETIQUETTES i
I¥ °l
Il ol
} | [Fhesfitves |  EXPLOITATION H
% Affectations . So
1l divizions/ groupes K Listes standard - I
‘ | Wl LSé_IeJ:tion d'éléves_ : Liste des resp bles légaux par division ( b4 alphabétique sur le nom des responsables légaux 1) | ‘
® T | Critéres de sélection : 1E51 so
H ’ Listesistandard I Mise en page étiquettes . H
&2 - iagmgﬂfgzs Format dimpression prédéfini S
H i Extractions Adresse légall o] H
5 |Lisisons  [|Formats d'étiquettes sdresse légall o
H Adresse légalz H
UO Dimension er suspendu OU
| |
° Dimensian mini R ENE 1 0
‘O‘O Mombre de cologeur: 100mm OH
I Mombre de lignes : 8 Hauteurs 35.8mm l
O% Marge marimale oOO
H Marge Gauche ! S.3mm H
U" Marge Drroite ¢ Omm "U
HO Marge Haut ! 8.Bmm OH
“O Marge Bas ¢ Qrmm O\‘
%o Marge Entre Colonnes @ 4mm °°
[l [l
I ol
w" Des évolutions sont en cours concernant ces étiquettes et leur format, mais non encore finalisées au T\
o moment ol cette documentation est publiée. il
[l [l
Il ol
I |
"’ I
Il ol
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I o
I° I
It o
I |
= _15- LA SAISIE DES RESPONSABLES .
I o
I |
- » Creation d’un responsable i
. Lors de la création d’un responsable, s’il existe dans la base, une autre personne portant les mémes nom et prénom ¢,
H ou ayant le méme RIB, on considere qu’il y a suspicion de doublon de responsable. H
i A i
., Unmessage d’alerte est alors envoye a I’ utilisateur. Ce message : o
H e permet de consulter la liste des responsables susceptibles d’étre des doublons. La liste affiche le H
\O\% civilité, le nom, le prénom, I’adresse et le RIB (s’il est renseigné) pour toutes les personnes H
I susceptibles d’étre des doublons )
ﬂ" ¢ demande confirmation de la création du nouveau responsable H
} } _9:1 des homonyme(s) de cette personne ET/0U une ou plusieurs personne(s) ayant le m&me rib. Youlez vous confirmer la création ? DUiI NOnI H
‘ ‘ Civilité M. Nom D;;ONT Prénom Antoine Adresse 41 rue des Lucioles 63000 FRANCE H
UO Civilité Nom DUPONT Prénom Antoine Adresse 179 rue des Liondards 63390 FRAMCE o‘o‘
H |
ff’ Si un doublon est en train d’étre créer, il faut abandonner la création et choisir I’option « Rechercher un H
. responsable existant ». M
I I
it o
I° I
s » Recherche d’un responsable o
H La liste de choix d’un responsable a été modifiée pour offrir les mémes données que la liste des suspicions de H
ﬁ% doublons. (civilité, nom, prénom, adresse et RIB). Elle permet ainsi une sélection plus sre de la personne. H
18 o
‘O‘O ' Rechercher un respensable existant ID“P"“t I Chercher ;I Oi
U% o Créer un respensable M. DUPONT Antoine - 41 rue des Lucioles, 62000 CLERMONT-FERRAND ! OOU
1l DUPONT Antoine - 179 rue des Liondards, 63890 SAINT-AMANT-ROCHE-SAYINE Il
Iy o
I° I
it o
I » Suppression des doublons responsables |
" . iy i
A [ Fiches dlaves ) Traitement de recherche des suspicions de doublons et remplacement des o
H  Fiche individuctle | responsables ainsi sélectionnés. H
by Sélection &laves
‘O‘% i Motif de sortie Ooi
“O by éSlzgzression fiche o”
w" b Création rspide La recherche des suspicions de doublons peut se faire : T\
i i+ Suppression e sur les nom/prénom des personnes Pl
Il doublons e [|
I responsables e surle RIB associé aux personnes )
I° I
it o
HO Ik Suppression des doublons responsables OH
\O\O Recherche des responsables par cHtéres Oﬁ
U% “oulez-wous rechercher les responsables en fonction de lear nom et prénom ou en fonction de leur RIB ? gU
I I
I % fom et prénam ol
H" © Rib OH
H Nom Prénom H
ﬁ% ] I I Chercher gﬁ
2 1 -
I I
18 o
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Cette fonctionnalité peut étre utilisée de 2 facons différentes :

°
p— d—

°
)

» L’utilisateur a déja identifié des doublons : dans ce cas, il saisit directement les nom/prénom ou le RIB
concerné et clique sur le bouton « Chercher ».

° °
"

» L’utilisateur souhaite identifier toutes les suspicions de doublons de sa base. Il clique alors sur le bouton
« Chercher » sans rien saisir dans les zones de recherche.

° °
D d—  —

°
%0

Dans les deux cas, le résultat est une liste des suspicions de doublons. Aprés sélection d’un nom/prénom ou d’un
RIB, I’utilisateur doit cliquer sVﬁicher » pour avoir plus de détail.

°
p— —

o,
%®

IDUPONT ANTOINE =] | Afficher

°
%

Civilitd  Nom  Prénom Adresse Dossier bourse des collages Elaves rattachés Responsable & supprimer Remplacer par

41 rue des Lucioles

M, DUPCOMT  Antoine 62000 CLERMOMNT-FERRAMD Man Détail ol ]
FRAMCE
179 rue des Liondards
DUPONT  Antoine 63290 SAINT-AMANT-ROCHE-SAVINE Man Détail (ol (o]
FRAMNCE

% occurences troundas,

°
%0

°
%

°
>

| Supprimer I Ratour

°
%®

Dans le cas de doublons avéres :

Pour le responsable a supprimer, il faut cocher la colonne « Responsable
a supprimer ».

Pour le responsable a conserver, il faut cocher la colonne « remplacer

° °
"

° ° °
P

Lors de la validation de la suppression, ce dernier récupére les rattachements associés a la personne supprimée
(éleve, dossier bourse des colleges si lui-méme n’en a pas).

° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °
- -l - - - —  ——  —  M— - M— - M— - di— - i— - —
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1-Transférer I’enquéte Evaluation de Rentrée (EVA)

— 00

T
Fiches &léves
Affectations

divisions/groupes K Liste des mefs et divisions -

EXPORTER L'EVALUATION DE RENTREE {EVA)

Saisie en masse MEF
Exéloitation
!

Ly Imparter 2

t» Exporter 3 ZEME
i+ Evaluation de
rentrée (E¥A) 4 3EME
i» Dossiers éléves
vers un autre
EPLE

& IEME

Crac

3E SEGPA STRUCTURES METALLIQUES 3mM

2E SEGPA TRAWAIL DU BOIS ET AMELUEL 2M

Effectif statut non

Effectif déclare traditionnel

Code division

3
3B 3

3

1111
11111

=

le fichier.

Le tableau qui s’affichera dans cette fenétre devra étre contrélé, puis éventuellement modifié.
Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « EXPORTER » pour valider les effectifs déclarés et constituer ainsi

Vérifier I’envoi dans la transaction « Historique des Communications Bea » grace a I’accusé réception que la
BEA (Base Eléve Académique) retourne dans Sconet apres traitement du fichier.

2-Contrdler le tableau de bord des éléves non bloquants

Fichiasialayas
xéloitatiun-

TABLEAU DE BORD:DES LIATSONS

: Exporter

iGicons. | = Etat de'la ha_s_e_,xB‘EE -

VScouanisEs |

| Suivi des échanges:

&chaniges BEA

» Tableau de bord
> Historique Accés aux fiches®

e e |
- Accas aux fiches:

mémeEnablizseme

Accas aux fiches
Prouenance autres Etablissements |1

. Accés auxifiches

0

.

_Accés aux fiches
o ‘Bloguants |65 |
1

Blagiiants

acdasaisfiches |
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— | Les fiches éleéves contrblées « non
bloquantes » sont remontées de
facon automatigue vers la BEA.
Il n’y a plus de constitution de
fichier comme dans GEP.

Il faut donc suivre attentivement les compteurs de
ces 3 colonnes afin de s’assurer qu’a une date
donnée par le gestionnaire :

- il n’y aplus de bloguants

- que I’effectif des éléves scolarisés

corresponde a I’effectif de I’établissement
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- que les éléves sortants ont bien un motif de
sortie renseigné

juin 2006 30/33

°
—

|

o2

° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° o, ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °
- -l - - -« e f—  —  d— - Mi— - d— - i— - — - ——  uf— - f— - d— - M— - —  —  f— - k— - d— - Mi—— - a— k— di—- d—

° ° ° ° ° ° ° ° °
- -l - - f—  —  M— M—-

[
o

)

e



’?Oaji OOO I O% . OOO I O% - OOO I O% . O o O% . OOO I O% . OOO I O% . OOO I O% . OOO I O% . OOO I O% . OOO I O% - OOO . OOO I OOO I O% - O o :joooj‘
" o
I !
ﬁ% LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCO N ET' B E E 3‘0‘
ly o
[ [l
o o
H 633 éleves scolarisés (TOTAL) H
ﬁ% + 218 éleves sortants H
i 2 bloguants scolarisés +0 eleve non §co|ar|ses/non sortants N
I a corriger = 851 fiches éléves dans la base de Sconet [
‘O‘% IIMuI';: = ScoMNet BEE gﬁ
| entlge . |
L% i | Liaison >: Suivi des échanges > Consultation a%ieau de bord go‘
} | Accueil Aide  Guide | }
o% T é)o
H TABLEAL DE BORD DES LIAISONS H
i 7
[ divizsions/groupes = Etat de la base BEE . Il
18 SCOLARISES SORTANTS * NON SCOLARISES / Nuu?\xmms J
‘O‘O ﬁa:s&fﬁrt Effectif scolaridé |633 EﬁectlfsortantlZlS Provenance méme EtablissementID Oﬁ
i Trmporter
U% L Exporter _ Accés aus fiches Accés aun ﬁches l Accés aux fiches 5’!
} } i iu'il':b‘:::uédczabnogrzs Bloquants 2 Bloquants ID Provenance autres Etablissements ID } }
‘O‘% 2 ::;2:é;é:g:t L Accés aux ﬁches Accés aux ﬁches . l Accés aux fiches g‘o‘
LL ;.ﬁﬁ’:tmique Total dans lafbase 351 O‘O‘
HO échanges BEA o _ - OH
tr Erreurs impaort Al:l:es aux fiches
“ structures ”
% STS_WEB S
H i Traitements des anomalies suite au retour BEA - H
o% Retour base BEA go
H Eﬁect\fscolarisélsas Bloguants ID H
% Mambre d'anomaliesID So
[ [l
| - - |
L% Historigue des communications Bea | | Imprimer \ é’o‘
| |
H Affichage du compte-rendu de la derniére intégration effectuée Eléves bloguants POUR LA BEA H
I par le gestionnaire (ou le SSA) c’est le gestionnaire de la BEA qui va o
\} traiter ces erreurs et appellera }\
L% I’établissement en cas de besoin ‘
[ [l
s o
[ [l
s o
[ [l
s o
| |
* 3-Renvoyer TOUS les éleves vers GEP, ou vers la BEA, a une date -
IS donnée o
[ [l
s o
\} }\
L% Ficheas Alavas Paramétrage de I'export des fiches éléves vers GEP et vers la BEA go‘
[l —ctations [l
I |
o0 o0
| Export vers GEP I
o i Importer Les fiches éléves modifides cepuis le (01/04/1395 | szront transmises lors du seront transmises lors du o
o Pl
‘ ‘ iy Exporter prochain expert, H
Uo t» Sujvi des échanges OU
HO i Tableau d= bord OH
I i» axport GEP ot I
% BEA So
[ : [l
\ . . . . . . I |
L% 1- Saisir la date (en fonction des besoins : soit vers Gep, soit vers la BEA ‘
H 2- Cliquer sur Valider H
() - - - - - Q
" 3- L’envoi du fichier se fera automatiquement le soir. °l
s o
[ [l
: |
[ [l
: |
[ [l
: |
| Diffusion Nationale Toulouse juin 2006 31/33 |
OLOOO,700ifooif00ifo0if00ifooif00ifooif00ifooif00ifoOif00ifooif00ifooif00ifooif00ifooifooifooifooifooifogi, A JO



f R e e R S T e R s R B T e B e B et B :-.j

% LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET BEE

H Diffusion Nationale Toulouse juin 2006 32/33 H




(S J—c J—c J—c JSS— o JUS— ¢ JS— ¢ JNS— ¢ JN— o J— ¢ JS—— o J— o J——© J— © JN—© [N— c J— [ N— [ N— o [J— o [p— c J—  [N—© [—« J— © Ju— )
[oo (=Y (=Y [or oo (=Y (oS (=Y (oS (=Y (oS (=Y oo o (oS [=rY (oS [=rY (oS (=Y or S oo (=) oo or S oo 00

LES MANIPULATIONS CHRONOLOGIQUES DANS SCON ET'BEE

1-comment saisir rapidement les diplomes dans Sconet
(exemple ci-dessous pris avec I’ASSR)

@ saisir I’année, le Niveau et le libellé (ou la Spécialité)

Accueil hide Guide Edition uitter

Fiches éléves %ie d'un dipléme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves
|Saisic enmasse | = Choichertification -

-+ Saisie de diplémes

ou caertifications Annde * Miveau * gspécialitd Mention
Exploitation |zuu5 |aTT sEcur ATTESTATION SECURITE ROUTIERE |
Liaisans

l Suite

@ sélectionner les éléves pour lesquels la saisie doit étre effectuée : un premier
choix s’effectue soit par MEF(y compris celui de I’an dernier) soit par DIVISION,
puis un 2°™ choix aménera a préciser le MEF ou la division choisie.

s AR Saisie d'un dipldme ou d'une certification pour un ensemble d'éléves

Saisie en masse

F Sélection éléves .

> Saisie de diplém: Mode de sélection

ou certifications

ExEloitation € parmer
Liaizons 0 parpIvVISION

& par MEF an dernier

| Suite I Retour

@ Les éleves sélectionnés
s’affichent : cocher la case pour
chaque éleve concerné.

T
A i e . S o
e ARE Saisie d'un diplome ou d'une certification pour un ensembple d'éléves
i saisie de diplémes
ou certifications ipléme /certif A la sélection tour
Exploitation
Liaisons % -~ - i
I Liste @ves par MEF année précédente .. ~ sélectionner § Tout désélectionner
/ Nom . Prénom MEF année précédente . Div. année précédente - Mohwnu le dipléme
BEN Fo 3E SEGPA STRUCTURES METALLIGUES 3M ¥
BOL Marine 3E SEGPA STRUCTURES METALLIGUES M =

@ L attribution s’effectue en cliquant sur le bouton
« Attribuer dipléme / certif a la sélection »

Remargue : pour chague éléve, les dipldmes saisis sont consultables dans I’onglet « Scolarités - Historique »

Diffusion Nationale Toulouse juin 2006 33/33

e

o o o o o o o o o o o o o o o o o o o ° o o o ° o °
L —% —%—%—%—%—%—%—%——%—%—%—%—%—%—%—%—%—%—%—%—%——%—%—%—%—¢&

° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° o, ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °
R+«  —  f—  k— - Ms— - M— - di— - — - —— - a—— - af—  — xf—  kf—  di— - Ms— - Ms— - di— - — - f—  uf—— . f— - M— - M— - d—  d— —  ki— - d— - M— - ai— af— di— o";;oooi‘

o



	Ministère de l'éducation nationale, de l'enseignement supéri
	BASE   ELEVES

	Etape  1 ��***��SE CONNECTER A SCONET
	Connexion au travers de l’annuaire Académique
	Bienvenue sur le Portail des applications

	Etape 2��***��VERIFIER LES « DONNEES COMMUNES »
	à tous les modules
	Accéder à l’application « Données Communes » au travers du p
	Modifier l’adresse, le nom du chef d’établissement.....
	Vérifier les dates du calendrier : année scolaire, vacances 
	Saisir les dates des périodes pédagogiques.
	Saisir les paramétrages de la demi-pension et de l’internat.

	Etape 3 ��***��SELECTIONNER ET PROFILER LES �NOMENCLATURES
	Accéder à l’application « Nomenclatures » au travers du port
	Les nomenclatures sont-elles arrivées ?
	Profiler les nomenclatures pour l’établissement
	Sélectionner les formations d’origine
	Sélectionner les matières ETP

	Etape 4 ��***��VERIFIER  ET  SAISIR  LES  STRUCTURES �(divis
	Où sont les structures : les divisions et les groupes ?
	Comment les créer et les mettre à jour ?
	Contrôler les erreurs éventuelles d’échanges avec STS-Web

	Etape 5 �***��RECEPTIONNER LES RESULTATS D’AFFECTATION
	ECHANGES de DOSSIERS ELEVES entre ETABLISSEMENTS
	ETAPE 1 : IMPORTER les dossiers élèves issus de l’AFFECTATIO
	ETAPE 2  ENVOYER  les dossiers élèves vers un autre EPLE
	ETAPE 2 RECEPTIONNER les dossiers élèves envoyés par un autr

	Etape 6 ��***��CREER  ET  MODIFIER  LES  ELEVES
	Accéder à l’application « Base Elèves » au travers du  porta
	Comment RECHERCHER la fiche d’un élève ?
	CONSULTER  la fiche d’un élève
	MODIFIER la fiche d’un élève
	Précisions codes postaux / codes Insee
	B/ Pour un même code postal, on peut avoir plusieurs  commun

	Saisie de la scolarité précédente
	CREER rapidement un panel d’élèves
	REPARTIR les élèves dans les MEF
	REPARTIR les élèves dans les divisions ou dans les groupes
	Saisir les motifs de sortie des élèves
	SUPPRIMER la fiche d’un élève
	Editer une liste alphabétique des élèves par division
	COMPTER les élèves
	EDITER DES ETIQUETTES
	LA SAISIE DES RESPONSABLES

	Etape 7 ��***�LES  LIAISONS
	La remontée des élèves vers la Base Académique des Elèves
	Transférer l’enquête Evaluation de Rentrée (EVA)
	Contrôler le tableau de bord des élèves non bloquants
	Renvoyer TOUS les élèves vers GEP, ou vers la BEA, à une dat

	Etape 8 ��***�SAISIE des diplômes EN MASSE
	Comment saisir rapidement les diplômes dans Sconet


